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       Profil stagiaires : Domaine de l’Infographie 

Pré-requis : Maîtrise de Windows 

Avant ce stage, vous pouvez suivre :  
Initiation informatique, toute autre formation 

Après ce stage, vous pouvez suivre :  
Toute autre formation 

 

Formateur spécialiste Visio 
 
Durée : 2 jours  - soit  14 heures 
Nb de personnes : 4 à 6 
 
Objectif : réaliser des schémas d’entreprises, des plans, 
gérer des gabarits et des pages, optimiser la présentation. 
 

Méthode pédagogique : 70 % pratique 
30% théorique 
 
 

Conditions matérielles : 1 PC individuel 

VISIO 

CONTENU 
PRESENTATION 
  outils d’aide au dessin (l’écran, les 
 fenêtres, la recherche, la règle, les 
 grilles, les repères et les aides) 
 
LES FORMES 
  sélectionner 
  dimensionner 
  faire pivoter 
  retourner une forme 
  superposer 
  groupe et dissocier les formes 
  création de formes personnalisées 
  ajouter du texte à une forme 
  création de formes personnalisées 
  ajouter du texte à une forme ou du texte 

indépendant 
 
LES CONNECTEURS 
  relier les formes 
  utiliser le magnétisme et le collage 
  ajouter, supprimer des points de connexion 
  rompre une liaison et les liens 
 dynamiques 
 
GESTION DES PAGES 
  insérer 
  supprimer 
  déplacer une page 
  les pages d’arrière-plan 
 

LES GABARITS 
  ouvrir un gabarit 
  le gabarit document 
 
AUTRES FONCTIONNALITES 
  les calques 
  gestion et impression des pages de dessins 
  utiliser Visio Pro avec d’autres applications 
  réalisez des schémas d’entreprises, de 

réseaux, organisationnels 
  réaliser des plans d’aménagement de locaux 
  gérer les pages et les gabarits 
  optimiser la présentation 
  


