Profil stagiaires : Responsables communication,
maquettistes, assistant(e)s marketing, personne
souhaitant se former a I'édition

Pré-requis : Bonne connaissance de Windows ou
Mac OS

Avant ce stage vous pouvez suivre :,
lllustrator, Photoshop, XHTML

Apreés ce stage vous pouvez suivre :
Photoshop, lllustrator, XHTML

PUBLISHER

ENVIRONNEMENT DE TRAVAIL
e Table de montage
e Les palettes — outils — zoom

PRINCIPES GENERAUX
e Lancer/Quitter Publisher
e L'affichage

LES COMPOSITIONS

e Créer une nouvelle composition

e Enregistrer une composition

e Ouvrir et modifier une composition

LES MODELES
e Créer un modéle de composition
e Utiliser un modele de composition

LES PAGES

e Atteindre une page

e Insérer et supprimer des pages
o Vérifier la mise en page

L'ARRIERE-PLAN D'UNE COMPOSITION
e  Définir l'arriére-plan d'une composition

e Créer un double arriére plan

e Créer un en-téte/pied de page

L'IMPRESSION
e Modifier la taille et I'orientation des pages
e Définir les options d'impression

Cursus INFORMATIQUE

Animateurs(s) : spécialiste PAO

Durée : 2 jours soit 14 heures
Nb de personnes: 4 a6

Objectif : Créer une maquette de plusieurs pages
sur le logiciel Publisher

Méthode pédagogique : 70 % pratique
30% théorique

Conditions matérielles : 1 PC individuel

CONTENU

LA CREATION / PRESENTATION DES
OBJETS

LES BIBLIOTHEQUES DE PRESENTATION

LES CADRES DE TEXTES

LA SAISIE ET LA MODIFICATION DE
TEXTE

Réaliser un dessin

Insérer un dessin Microsoft Draw

La gestion des objets

Insérer un objet externe dans une composition
Gérer la liaison avec un objet externe

Insérer un objet d'une bibliotheque
Insérer un objet dans une bibliothéque
Modifier la bibliothéque de la composition
Utiliser les bibliothéques d'une autre
composition.

Créer un cadre de texte

Importer du texte

Lier deux cadres de texte

Indiquer la mention "suite" pour un cadre lié
Présenter des colonnes dans un cadre
Gérer l'espacement entre le texte et le cadre
Modifier I'habillage du texte

Saisir du texte

Supprimer du texte

Sélectionner du texte
Déplacer/copier du texte
Rechercher du texte

Remplacer un texte par un autre
Vérifier I'orthographe

www.cursus.fr
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