Profil stagiaires : personnes souhaitant
optimiser des présentations

Pré requis : Bonne connaissance des bases de

Avant ce stage, vous pouvez suivre :
PowerPoint Initiation

Aprés ce stage, vous pouvez suivre :
Publisher, Photoshop

POWERPOINT Perfectionnement

ADAPTER POWERPOINT A SES PROPRES
BESOINS

e Modifier les parameétres par défaut

e Acces aux options clé du logiciel

e Enregistrer des macro-commandes simples

SOIGNER SA PRESENTATION
Les modéles

Modifier les masques

Utiliser les jeux de couleurs
Créer ses propres modéles
Concevoir une charte graphique

ILLUSTRER DES PRESENTATIONS

L'impact des images

Modifier une image existante

Les images bipmap, les images vectorielles
Enrichir sa bibliothéque d’'image

Insérer des clips audio ou vidéo

Insérer des objets

Cursus INFORMATIQUE

Formateur : Spécialiste Bureautique

Durée : 1 jour soit 7 heures
Nb de personnes : 4a6

Objectif : Exploiter toutes les possibilités offertes par
PowerPoint pour concevoir rapidement des
présentations

Méthode pédagogique : 70 % pratique
30% théorique

Conditions matérielles : 1 PC individuel

CONTENU

CREER DES SCHEMAS COMPLEXES
e Utiliser les outils de dessin
e Construire des organigrammes

RENDRE LA PRESENTATION

INTERACTIVE

e Insérer des liens hypertexte
e Insérer des boutons d'action

FINALISER UNE PRESENTATION

e Sonoriser la présentation

e Emporter sa présentation (versions
d’enregistrement)

www.cursus.fr
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